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PENGANTAR 
Berkat rahmat Allah SWT, Maka Penerimaan Siswa Didik Baru (PPDB) Secara online SD Negeri 
032 Tembilahan Kecamatan Tembilahan Kabupeten lndragiri Hilir Provinsi Riau dapat disusun 
dan dibangun sesuai dengan rencana serta telah terbit Aplikasi berbasis WEB Google Site yakni 
SIMe/DIK (Sistem lnformasi Manajemen Elektronik Peserta Didik) SD Negeri 032 Tembilahan. 

Dengan Terbitnya Juknis Penggunaan Aplikasi SIMe/DIK ini agar dapat mempermudah 
pelayanan bagi Masyarakat khususnya orang tua peserta didik dalam hal pendidikan anaknya. 

Adapun penyusunan Juknis ini adalah sebagai panduan bagi calon peserta didik dan orang tua 
serta pengguna yang dapat memerlukan infomasi tentang pendaftaran PPDB dan kegialan­
kegiatan sekolah. 

Aplikasi ini dibangun dengan menggunakan E-mail Id Belajar yang telah diberikan oleh 
Kemendikbudristek dalam hal pemanfaatan digitalisasi sekolah yang dapat mengakomodir 
database dengan kapasitas besar dan unlimited. 

Pada kesempatan ini kami mengucapkan banyak terimakasih kepada semua pihak yang turut 

serta dalam pembuatan Aplikasi SIMe/DIK (Sistem lnformasi Manajemen Elektronik Peserta 
Didik) SD Negeri 032 Tembilahan ini Khususnya Kepada Kepala Dinas Pendidikan Kabupaten 

lndragiri Hilir yang sebagai inisiator terjadinya aplikasi ini. 

Semoga Allah SWT memberikan imbalan pa ha la yang berlipat ganda. Demikian Juknis Apl ikasi 

SIMelDIK ini dibuat dan disusun jika terjadi kekurangan akan dilakukan perbaikan dan 

penyempurnaan dikemudian hari . Kami tutup dengan mengucapkan terimakasih yang tiada 

terhingga. 
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PENDAHULUAN 

A. Latar Belakang SOP SIMe/DIK 

Penerimaan Peserta Didik Baru Secara online bertujuan memberikan kesempatan 

layanan yang seluas luasnya bagi seluruh anak usia sekolah agar memperoleh layanan 

pendidikan sebaik baiknya dan berkeadilan serta tetap menjaga kesehatan dan 

keselamatan. Dalam pelaksanaannya, Penerimaan Peserta Didik Baru memenuhi kriteria­

kriteria: 

a. Obyektivitas artinya bahwa penerimaan Peserta Didik, baik baru maupun pindahan 

harus memenuhi ketentuan yang sudah diatur. 

b. Transparansi artinya pelaksanaan penerimaan Peserta Didik, baik baru maupun 

pindahan bersifat terbuka dan dapat diketahui oleh masyarakat termasuk orang tua 

Peserta Didik untuk menghindari penyimpangan-penyimpangan yang terjadi 

c. Akuntabilitas artinya penerimaan Peserta Didik, baik baru maupun pindahan dapat 

dipertanggungjawabkan kepada masyarakat baik prosedur maupun hasilnya. 

d. Tidak diskriminatif artinya setiap warga negara yang berusia sekolah dapat mengikuti 

program pendidikan di wilayah negara kesatuan Republik Indonesia. 

e. Pada dasarnya tidak ada penolakan dalam penerimaan Peserta Didik, baik baru maupun 

pindahan kecuali daya tampung sekolah yang terbatas dan waktu yang tidak 

memungkinkan. 

Untuk keterlaksanaan tujuan dan kriteria dalam penerimaan peserta didik baru perlu dibuat 

Aplikasi yang memudahkan sebagai pedoman bagi calon peserta didik dan panitia dalam 

melaksanakan kegiatan. 

B. Ruang Lingkup 

Cakupan Petunjuk Teknis SOP SIMe/DIK Penerimaan Peserta Didik Baru (PPDB) Online 

ini meliputi hal-hal sebagai berikut: 

a. Persyaratan calon Peserta Didik Baru di SD Negeri 032 Tembilahan 

b. Waktu Pelaksanaan 

c. Pengorganisasi dan Pembiayaan 
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C. Landasan Kerja 

Landasan pelaksanaan Penerimaan Peserta Didik Baru (PPDB) Tahun Ajaran 2021/2022 di 

SD Negeri 032 Tembilahan ini adalah sebagai berikut: 

a. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 1 Tahun 

2021 Tentang Penerimaan Peserta Didik Baru Pada Taman Kanak-Kanak, Sekolah 

Dasar, Sekolah Menengah Pertama, Sekolah Menengah Atas dan Sekolah Menengah 

Kejuruan; 

b. Surat edaran menteri pendidikan dan kebudayaan Republik Indonesia Nomor 3 tahun 

2021 Tentang Pelaksanaan Penerimaan Peserta Didik Baru 

c. Prokes SKB 4 menteri Nomor 440/KB/2021, Nomor 384 Tahun 2021, Nomor 

HK.01 .08/Menkes/4242/2021 dan nomor 440-717 tahun 2019 Tentang panduan 

Penyelenggaraan Pembelajaran dimasa pandemi corona virus disease 2019 (Covid 19). 

d. Peraturan Bupati lndragiri Hilir Nomor : 12 Tahun 2021 Tentang perubahan atas 

Peraturan Bupati lndragiri Hilir Nomor 36 Tahun 2020 Tentang Petunjuk Teknis 

Penerimaan Peserta Didik Baru di Kabupaten lndragiri Hilir 

e. Surat Edaran Dinas Pendidikan Kabupaten lndragiri Hil ir No. 0573/DISDIK/ Vl/2021 

Tanggal 11 Juni 2021 Tentang Penerimaan Peserta Didik Baru Tahun Ajaran 2021-2022 

Kabupaten lndragiri Hilir. 

f. Surat Keputusan Kepala Sekolah SD Negeri 032 Tembilahan 

Nomor : 432/SD/KPTS/V/2022/421 Tanggal 24 Mei 2021 Tentang Pembentukan 

Panitia Penerimaan Peserta Didik Baru (PPDB) SD Negeri 032 TembilahanTahun Ajaran 

2021 /2022. 
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PERSYARATAN DAN WAKTU PELAKSANAAN PPDB 

Persyaratan calon Peserta Didik Baru kelas 1 (satu) SD Negeri 032 Tembilahan adalah sebagai 

berikut : 

a. Telah tamat sekolah jenjang sebelumnya yakni TK/RA/PAUD yang dibuktikan dengan 

ljazah atau Surat Keterangan Lui us jika ada. 

b. Calon Peserta didik baru kelas 1 (satu) harus memenuhi persyaratan: 

1. 7 (tujuh) tahun; 

2. Paling rendah 6 (enam) tahun tanggal 1 Juli tahun berjalan (1 Juli 2021) 

3. Pengecualian syarat usia sebagaimana pada point 2 (dua) dapat dikecualikan menjadi 

paling rendah 5 (lima) tahun 6 (enam) bulan pada tanggal 1 Juli tahun berjalan (1 Juli 

2022) bagi calon peserta didik memiliki kecerdasan dan/atau bakat istimewa dan 

kesiapan psikis. 

4. Calon peserta didik yang memiliki kecerdasan dan/atau bakat istimewa dan kesiapan 

psikis sebagai dimaksuk pada point 3 (tiga) dibuktikan dengan rekomendasi tertulis 

dari psikolog profesional. 

5. Dalam hal psikolog profesional sebagaimana dimaksud pada point 4 (empat) tidak 

tersedia, rekomendasi dapat dilakukan oleh dewan guru sekolah yang bersangkutan. 

c. Persyaratan administrasi calon peserta didik baru kelas 1 (satu) SD Negeri 032Tembilahan 

adalah: 

1. Fotocopy Akte Kela hi ran atau Surat Keterangan lahir dari pihak yang berwenang; 

2. Fotocopy Kartu Keluarga (KK) dan Kartu Tanda Penduduk (KTP) orangtua/wali; 

3. Surat Keterangan alamat/domisili dari ketua RT/RW paling singkat terhitung 1 (satu) 

tahun; 

4. Bagi calon peserta didik baru SD melalui jalur perpindahan tugas orangtua/wali, 

melampirkan Surat Keterangan Pindah/tugas oang tua/wali dari instansi, lembaga, 

kantor, atau perusahaan yang memperkerjakan. 

5. Pernerimaan Peserta Didik Baru SD melalui jalur Afirmasi diperuntukkan bagi calon 

peserta didik baru : 
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1.) Keluarga ekonomi tidak mampu, dengan melampirkan bukti keikutsertaan peserta 

didik dalam program penanganan keluarga tidak mampu dari pemerintah pusat 

atau pemerintah daerah; 

2.) Penyandang disabilitas; 

6. Bagi calon peserta didik yang tidak memiliki Kartu Keluarga (KK) dan Akte Kelahiran, 

apabila sudah diterima di sekolah, orangtua wajib merngurus Kartu Keluarga (KK) dan 

Akte Kelahiran tersebut. 

d. Jalur Pendaftaran PPDB dilaksanakan PPDB dilaksanakan melalui jalur sebagai berikut: 

1. Jalur zonasi adalah jalur PPDB berdasarkan radius jarak tempat tinggal calon peserta 

didik dengan sekolah yang dituju dalam zona tertentu, paling sedikit 50% (lima puluh 

persen) dari daya tampung untukjenjang SD. 

2. Jalur afirmasi adalah jalur PPDB yang khusus diperuntukkan bagi peserta didik dari 

keluarga ekonomi tidak mampu, paling sedikit 15% (lima belas persen) dari tampung. 

3. Jalur perpindahan tugas orangtua/wali paling sedikit 5% (lima persen) dari 

daya tampung. 

4. Jalur prestasi adalah siswa kuota dari 3 (tiga) jalur sebelumnya. 

5. Dalam hal terdapat siswa kuota jalur perpindahan tugas orangtua/wali, maka siswa 

kuota dapat dialokasikan untuk calon peserta didik pada sekolah tempat 

orangt ua/wa Ii. 

e. Mekanisme Pendaftaran 

1. Mekanisme pendaftaran dilakukan melaui mekanisme dalam jaringan (daring) 

2. Sebelum pengambilan formulir diharapkan terlebih dahulu orangtua/wali murid dapat 

mengisi data secara online melalui Apl ikasi SIMelDIK PPDB Online SDN 032 Tembilahan 

dan link : https://bit.ly/ PPDBSDN032TH2021 

3. Jadwal pengambilan dan pengembalian formulir diumumkan melalui daring. 

4. Panitia melakukan proses seleksi calon peserta didik 

5. Pengumuman calon peserta didik yang diterima diumumkan melalui daring. 

6. Jadwal pendaftaran ulang bagi peserta didik yang diterima diumumkan melalui daring; 

7. Calon peserta didik yang tidak mendaftar ulang pada jadwal yang ditentukan dianggap 

mengundurkan diri. 
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f. Seleksi calon peserta didik baru 

1. Seleksi calon peserta didik baru kelas 1 (satu) SD hanya menggunakan jalur zonasi dan 

jalur perpindahan tugas orangtua/wali; 

2. Seleksi calon peserta didik baru kelas 1 (satu) SD mempertimbangkan kriteria dengan 

urutan prioritas sebagai berikut: 

1) Usia; 

2) Jarak tempat tinggal terdekat ke sekolah dalam zonasi yang ditetapkan oleh 

Pemerintah Daerah Kabupaten/Kota; 

3. Sekolah wajib menerima dan memprioritaskan peserta didik yang berusia 7 (tujuh) 

tahun dengan domisili dalam zonasi yang telah ditetapkan; 

4. Jika usia calon peserta didik sama, maka penentuan peserta didikyang didasarkan pada 

jarak tempat tinggal calon peserta didik yang terdekat dengan sekolah; 

5. Dalam seleksi calon peserta didik baru kelas 1 (satu) SD tidak boleh dilakukan tes 

membaca, menulis, dan berhitung; 

g. Daya Tampung PPDB SD Negeri 032 Tembilahan adalah sebagai berikut : 

1. Jumlah kuota peserta didik 112 orang; 

2. Apabila berdasarkan hasil seleksi PPDB, sekolah yang memiliki jumlah calon peserta 

didik yang melebihi daya tampung, maka sekolah wajib melaporkan kelebihan calon 

peserta didik tersebut kepada Dinas Pendidikan sesuai dengan kewenangannya; 

3. Dalam hal daya tampung pada zonasi yang sama tidak tersedia, peserta didik disalurkan 

ke sekolah lain dalam zonasi terdekat; 

h. Jadwal Pelaksanaan PPDB, Kalender Kegiatan 

No Tanggal Kegiatan 

Publikasi spanduk dan flayer media 
1 15 Juni 2021 daring Wabsite Dinas Pendidikan dan 

Whatsapp, Facebook, youtube 

2 21 s.d 26 Juni 2021 Pendaftaran Online dibuka 

3 28 s.d 30 Juni 2021 Proses Seleksi Galon Peserta didik 

4 01 Juli 2021 Pengumuman Hasil Seleksi 
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5 2, 3, dan 5 Juli 2021 Pendaftaran Ulang 

6 14 Juli 2021 Masuk Sekolah (hari pertama) 

i. Biaya Pendaftaran 

Proses Penerimaan Peserta Didik Baru (PPDB) SD Negeri 032 Tembilahan tidak dipungut 

biaya pendaftaran (gratis) bagi calon peserta didik baru. 

j . Pakaian Seragam Peserta Didik Baru 

1. Pakaian seragam yang diwajibkan adalah seragam keseharian di Sekolah. 

2. Seragam Baju Putih lengan panjang Rok/celana Merah untuk hari Senin-Selasa, 

Seragam Pramuka untuk hari rabu, batik sekolah untuk hari Kamis, Seragam Muslim 

Sekolah untuk hari ju mat dan Seragam Olahraga dipakai pada jam olahraga dan setiap 

hari sabtu. 
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ORGANISASI DAN TEKNIK PENYELENGGARAAN 

A. Susunan Panitia 

Kepanitiaan Penerimaan Peserta Didik Baru (PPDB) SD Negeri 032 Tembilahan 

Tahun Aja ran 2021 /2022adalah sebagai berikut: 

Penanggung Jawab 

Kepala Sekolah 

Komite Sekolah 

Ketua 

Wakil Ketua 

Sekretaris 

Benda hara 

Anggota 

Admin 

Keamanan 

1. Uraian tugas 

a. Penanggugjawab 

: Beti Hasniati, S.Pd.SD., M.Pd 

: Sahril, A.Md 

: Rudy Alvian, S.Pd.SD 

: Bukdedi, S.Pd.SD 

: Novrianto, S. Pd 

: Rosmalina, S.Pd 

: Hj. Nurlaela, S.Ag., M.Pd.l 

: Hernawati, S.Pd.SD 

: R. Yurida, S.Pd.SD 

: Hj. Aslamiah, S.Pd 

: Nurariza Sativa, S.Pd 

: Bettry Wahyuni, M.Pd 

: Elvi Fadhliyah, S.Pd 

: Reski Septianda, S.Pd 

: Moh. Amin 

: Vofrianto 

: M. Fikri 

Bertanggung jawab atas terselenggaranya penerimaan peserta didik baru (PPDB) 

tahun ajaran 2021/2022 di SD Negeri 032 Tembilahan 
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b. Ketua 

Mengatur dalam mengkordinasi serta memantau agar pelaksanaan Penerimaan 

Peserta Didik Baru (PPDB) Tahun Ajaran 2021/2022 di SD Negeri 032 Tembilahan 

dapat berjalan lancar 

c. Wakil ketua 

Membantu ketua dalam mengkordinasi agar pelaksanaan Penerimaan Peserta Didik 

Baru (PPDB) Tahun Ajaran 2021/2022 di SD Negeri 032 Tembilahan dapat 

berjalan lancar. 

d. Sekretaris 

Melaksanakan urusan administrasi penyelenggara Penerimaan Peserta Didik 

Baru(PPDB) Tahun Ajaran 2021/2022 

e. Bendahara 

Bertanggung jawab atas masukan dan pengeluaran Penerimaan Peserta Didik Baru 

(PPDB) Tahun Ajaran 2021/2022 

f. Anggota 

Membantu kelancaran pelaksanaan Penerimaan Peserta Didik Baru (PPDB) Tahun 

Ajar an 2021 /2022 

g. Admin 

Tenaga teknis pada aplikasi PPDB daring di level sekolah untuk melakukan validasi 

dan memeriksa kesiapan data awal untuk aplikasi t ingkat sekolah dan juga Admin 

membantu para orangtua/wali yang masih membutuhkan bantuan dalam 

pemanfaatan Aplikasi PPDB Online. 

h. Keamanan 

Mengatur ketertiban kegiatan Pelaksanaan Penerimaan Peserta Didik Baru (PPDB). 

3. Teknik Penyelenggaraan. 

a. Pendaftaran Penerimaan Peserta Didik Baru (PPDB) Online dengan cara Mendownload 

Aplikasi SIMelDIK atau membuka link pendaftaran: https://bit.ly/PPDBSDN032TH2021 

b. Mencetak Bukti Pendaftaran 

1) Alternatif Peta ma eek melalui Email yang sudah didaftarkan 

2) Alternatif Kedua Ketik NIK Galon Peserta Didik 
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Conteh: 1404041312880002 kirim ke No. Wa: 081372891541 Link Bukti Pendaftaran 

Otomatis akan di kirimkan dibuka tanggal 21 s.d 26 Juni 2021 Pukul 00.00 WIB 

c. Mencetak Pengumuman hasil seleksi PPDB 

1) Ketik Nomor Pendaftaran contoh : 0001 /PPDB/2021 kirim ke Nomor Whatsapp: 

081372891541 Link hasil seleksi akan dikirimkan secara otomatis. 

2) Membuka Aplikasi SIMelDIK pada Menu Pengumuman melalui link pendaftaran 

PPDB online: https://bit.ly/PPDBSDN032TH2021 hasil seleksi akan dibuka sesuai 

tanggal yang ditentukan tanggal: 01 Juli 2021 Pukul 00.00 WIB 

3) Pendaftaran ulang: 

► Pendaftaran ulang dimulai tanggal 2, 3, 5, Juli 2021 

► Tempat di SD Negeri 032 Tembilahan 

► Waktu pendaftaran ulang pukul 08.00 - 12.00 WIB 

4. Desain Alur Pelaksanaan SIMelDIK 

ALUR PELA YANAN PENDAFTARAN ORANG TUA CALON PESERTA DIDIK BARU KEPADA PANITlA PPDB Online SD NEGERI 032 TEMBILAHAN 
" SIMc/DIK" SISTcM INFORMASI MANAJEMEN Eclcldronik PE SER TA DIDIK 
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PRODUK INOVASI PELA YANAN PUBLIK DI DINAS PENDIDIKAN 
KABUPAlEN INDRAGIRI HILIR 

Panitia dan Operator "SIMPIOIK" 
SON 032 TEMOIIAHIIN 

1. Panitia Memvalidasi clan Memverlfikasi data Digital Caloo ?eserta 
Didik 011ru 

2. Melaksanakan Rapat Pengumuman Hasil Veritkasi 
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PENUTUP 

Alhamdulillahirobbilalamin, puji dan syukur kami panjatkan kehadirat lllahi Robbi yang 

telah melimpahkan rahmat dan hidayah-Nya, karena atas perkenannya Petunjuk Teknis SOP 

"SIMelDIK" PPDB Online Tahun Ajaran 2021/2022 telah selesai disusun sesuai 

dengan rencana. 

Petunjuk Teknis SOP SIMelDIK ini dibuat sebagai bentuk inovasi dalam melaksanakan 

kegiatan PPDB Tahun Ajaran 2021 /2022. 

Dalam penyusunan Petunjuk Teknis SOP ini, tentu masih banyak kekurangan yang perlu 

mendapat banyak perbaikan dari pihak-pihak terkait yang lebih mengetahui tata cara 

penyusunan program kerja. Untuk itu kami mengharapkan banyak kritikan yang sifatnya 

membangun dalam penyusunan Petunjuk Teknis SOP SIMelDIK ini, demi terbentuknya lnovasi 

Pelayanan Publik yang lebih baik untuk masa sekarang maupun masa yang akan datang. 

Semoga peran serta kita dalam mencerdaskan kehidupan bangsa serta dalam 

mencetak generasi muda yang lebih berkualitas dapat lebih ditingkatkan untuk menuju 

masyarakat yang mandiri dan dapat tercapai. Semoga situasi yang terjadi saat ini yakni wabah 

Covid-19 segera berakhir 

Kepada semua pihak yang telah membantu terselenggaranya kegiatan ini, kami 

mengucapkan banyakterimakasih. 
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