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NOMOR SOP 289/DISDIK/VISOPR20M

TANGGAL PEMBUATAN 21 MEI 2021

TANGGAL REVISI 23 MEI 2021

TANGGAL PENGESAHAN 24 MEI 2021

DI SAHKAN OLEH : KEFPALA DINAS PENDIDIKAN KABUFTEN INDRAGIRI HILIR

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) INOVASI SIMeDIK
(SISTEM INFORMAS! MANAJEMEN Elekironik PESERTA DIDIK)
PPDB Qnline S0 NEGERI 032 TEMBILAHAN
DINAS PENDIDIKAM KABUPATEN INDRAGIRI HILIR

TAHUN 2021

DASAR HUKUM :
1.
2
3.

Undang-Undang MNomor Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Masional
Undang-Undang No. 14 Tahun 2005 tentan Guru dan Dosen

Peraturan Pemerintah Mo, 19 Tahun 2005 Tentang Standar Masional
Pendidikan

Feratran Menteri Pendidikan Nomor 34 Tahun 2006 tentang Pembinaan
Prestasl Peserta Didk yang Memilki Potensi Kecerdasan dan Bakat Istimewa.
Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 1.
Tahun 2021 Tentan Penerimaan Peserta Didix Baru Pada Temen Kanak-
Kanak, Sekolah Dasar, Sekolah Menengah Pertama, Sekolah Menengah Atas,
dan Sekolah Menengah Kejuruan,

Kepulusan Bupali Indragin Hilr No Kpts 58/VHK/-2021 tentang panduan
pembelajaran tatap muka terbatas masa pandemi Corona Virus Disease 2019
(Cenid-19) Tahun Pemebelajaran 2020/2021 di Kabupaten Indragiri Hilir

Surat Edaran Dinas Pendidkan Kabupaten Indragii Hilr No.
O573/DISDIKNVI2021 Tanggal 11 Juni 2021 Tentang Penerimaan Peserta
Didik Baru Tahun Ajaran 2021-2022 Kabupaten Indragiri Hilir,

KETERKAITAN :
Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Momor 2 Tahun 2018 Tentang Standar
Pelayanan Minimal

KUALISIFIKASI PELAKSANAAN :
1. Pelaksanaan Layanan Sistem Informasi Manjemen Elektronik Peserta Didik "SIMs/DIK” pada SD

Negeri 032 Tembilahan Kecamatan Tembilahan Kabupaten Indragiri Hilir
2. Mekanisme Layanan Pendafiaran Feserna Didik Baru pada Layanan Sistem Informasi Manajemen
Elektronik Peserta Didik “SIMeDIK" pada SD Megeri 032 Tembilahan Kecamatan Tembiahan

Kabupaten Indragiri Hilir

3. Ketetapan Waktu Pelaksanaan Layanan Sistem Informasi Manjemen Elektronik Peserta Didik
“SIMeDIK" pada SD Negeri 032 Tembilahan Kecamatan Tembilahan Kabupaten Indragini Hilir




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PELAKSANAAN INOVASI "SIMe/DIK”
(SISTEM INFORMASI MANAJEMEN Elektronik PESERTA DIDIK)

PRODUK INOVASI PELAYANAN PUBLIK DI DINAS PENDIDIKAN

KABUPATEN INDRAGIRI HILIR

PELAKSANA MUTU BAKLU KET
NO KEGIATAN DRANG TUA PANITIA
CALON PPDB OPERATOR KELENGHK AP AN WAKTU QUTRUT
PESERTA DIDIK
Tahun ;:ET,:::;, dari IS Dokurmen Photo Scan Kartu
Mendownload dan membuka Aplikasi Keluarga, Akte Kelahiran, KTP ayah
Simeldk Versi andmid atau - dan Ibu Surat Keterangan Lulus /
1. | membuka Link WEE liazah TK. KB, PAUD. KB, (Dokumen | 1 Menit Dokumen Digital
; Digital) Momer Kontak Handphone
https://bit ly/PPDBSDND32TH2021 iy e Ealan (MACENG Fstadl
Versi Dektop Google Sile SON 032
Tembiahan daring Email dan WhataApp
2. | Mengisi Formulir Orline ’ Mengisi gﬂm;:ﬂnrg;‘t:rwﬂm 15 Manit Dokumen Digital
|
L
3. | Mengirm Hasil Isian Formulr - Dokumen Digital 30 Detk Dokumen Digital
F
Menerima Berkas dan Data Digital
% | Calon Peserta Dicik Baru Dokumen Dightal 1 Mentt Dokumen Digial | By Sytem
Mengirim Bukti Hasil Pendaftaran
Calon Pesarta Didik Baru By Emai i : -
5 an SiErnliel dsisbnas watski Dokumen Digital 1 Menit Dokumen Digital By Sytem
WhatApp
Menerima Bukti Pendaftaran By E-mail
8 | Menorimker NIt Caton Pe - Dokumen Digital 1 Menit Dokumen Digital By Sytem

Mengirmkan NIK Calon Peserta Didik
Baru ke WhatsApp Admin PPDB




Panitia Memvalidasi dan memverifikasi
dala dan Berkas Digital Calon Peserta
Didik Baru

15 Menit

Keputusan

Rapat Pengumuman Hasil Penerimaan
Calon Peserta Didik Baru

B

Koordinas|

120 Menit

Keputusan

Menyampaikan dan mengingatkan
Kepada Calon Peserta Didik Informasi
Pengumuman Melalui Shering Center
By WhatApps, Google Site dan FB

Dokumen Digital

£ Menit

Dokumen Digital

By Sytem

Mengirimkan Hasil Pengumuman
Pendaftaran Penerimaan Peserla Didik
Baru Melalui Google Site dan
Singkronisasi data By WhatApps

lJ "

Dokumen Digital

1 Menit

Dokumen Digital

1n.

Mengecek dan mencetak Hasll
Pengumuman Penerimaan Peserta
Didik Baru Melaui Google Site atau
Mengikirimkan Nomor Pendaftaran Ke
Whatapp Admin FPDB

Cokumen Digital

30 Detik

Dokumen Digital

12.

13

Peseria Didik Mendaftar Ulang

Panitia Menerima Berkas ADM Bukti
Pendaftaran Ulang

1

Berkas ADM

Berkas ADM

15 Menit

15 Menit

Berkas ADM

Berkas ADM




ALUR PELAYANAN PENDAFTARAN ORANG TUA CALON PESERTA DIDIK BARU KEPADA PANITIA PPDBE Online SD NEGERI 032 TEMBILAHAN

“SIMe/DIK" SISTEM INFORMASI MANAJEMEN Eelektronik PESERTA DIDIK
PRODUK INOVASI PELAYANAN PUBLIK DI DINAS PENDIDIKAN

KABUPATEN INDRAGIRI HILIR

Orang Tua Calon Peserta Didik Mengakses Informasi Pendaftaran

PPOB Online Melalui Daring (Whatapp, FB, Google Sites) dan Luring Panitia dan Operator “5IMelDIK”

(Spanduk PPDB) SDN 032 TEMBILAHAN
Mendownload APK SIMelDIK 1. Legin E-Mail dan Membuka Link dan Geogle Sites APK SIMelDIK,
Login E-mail Handphone dan Aplikasi Whatapp
Membuka Link PPDR Online 2. Merespon Calon Peserta yang membutuhkan Bantuan
Mengisi Formulir Online dan Mengupload Dokumen Persyaratan Layanan Informasi Pendaftaran dan memberikan arahan jika perlu
PPDB Online 3. Memberikan Update Informasi Terbaru Melaui Google Sites
Mengirimkan Hasil |sian Formulir Secara Daring
Menerima hasi bukti pendaftaran PPDB Online Melalui E-Mail
atau dapat langsung mengirimkan NIK Calon Peserta dic
diisi ke wa admin PPDB Online Link Bukti Pendaftaranakan

dikirim secara octomatis

Orang Tua Calon Pazarta Didik Menearima dan Mengakse: Informasi
Pengumuman Hasil Verifikasi Panitia PPDB Online Melalui Daring (APK
SIMelDIK, Google Sites Whatapp)
Mencektak Bukti Fengumuman Penenmaan Peserta Didik Baru
Melengkapi ADM Persyaratan dan Melakukan Pendaftaran Ulang

sesual £1t~'1;.:_!,4r1 T.-.-ﬂj;',;-_.l,-h" dan waktu yang telah ditentukan

Pantia PPDB Online SDN 032 Tembilahan
Menerima Berkas ADM
Pendaftaran Ulang Peserta Didik yang diterima




